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第２ 候補者が作成する書類 

の記載例 
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第２ 候補者が作成する書類の記載例 
１ 選挙運動用自動車の使用 

（１）一般運送契約（ハイヤー） 

 
・ 選挙運動用自動車の使用の契約届出書 
・ 選挙運動用自動車使用証明書（自動車） 

一
般
運
送
契
約 

（
ハ
イ
ヤ
ー
） 
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【一般運送契約（ハイヤー）公費負担手続図】  

 

　(添付書類)

　・契約書の写し

　(添付書類)

　・選挙運動用自動車
　　使用証明書（自動車）

　・支払金口座振替依頼書
　　　　

④費用の請求
「請求書（選挙運動用

自動車の使用）」
「請求内訳書」

⑤費用の支払

都選管 候補者 契約業者

①有償契約の締結

②契約締結の届出
「選挙運動用自動車の
使用の契約届出書」

③証明書の交付
「選挙運動用自動車使用証

明書（自動車）」

 

 

 ※ 契約届出書等の提出と請求書等の提出は、選挙長区市選挙管理委員会に

お願いします。  

選
挙
長
区
市
選
管 

書類等の提出は、  

選挙長区市選管に  

お願いします。  
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【ハイヤー契約届出書・記載例】  

選挙運動用自動車の使用の契約届出書 

次のとおり選挙運動用自動車の使用の契約を締結したので届け出ます。  

 

令和○○年 ○月○○日 

東京都選挙管理委員会委員長  殿  

 

                 令和７年６月２２日執行  

                 東京都議会議員選挙（  ○○  選挙区）  

                  候補者 ○○  ○○      

記 

 

１ 一般乗用旅客自動車運送事業者との契約による場合  

運送契約期間 運送契約金額(円)

△△区△△町△－△－△
(株)△△自動車 代表取締役 △△△△

令和○○年○月○日か
ら○月○日

504,000円

契約の相手方の氏名又は名称及び住所
並びに法人にあっては代表者の氏名

契約内容
契約年月日

令和○○年
○月○○日

 

２ １に掲げる契約以外の場合（前記１の場合は記載不要）  

借入れ期間等 契約金額(円)

燃料の供給を受ける
自動車の登録番号又は車両番号 １㍑単価

雇用期間

燃
料
の
購
入

運
転
手
の
雇
用

自
動
車
の
借
入
れ

契 約
年 月 日

契約の相手方の氏名又は名称及び住所
並びに法人にあっては代表者の氏名

契約内容

 

備 考 （裏面参照のこと）  

 

 

 

  

様式１－１  

 

番号の１に○を付けてください。  

実際の契約期間を記載してください。  
税込で記入して

ください。  

告示日以降、最初の使用日以前の

日付  

次の１～３いずれかの方法でお願いします。 
 

1 ＜候補者本人が届け出る場合＞  

本人確認書類の提示又は提出  

２  ＜代理人が届け出る場合＞  

「委任状」＋「代理人の本人確認書類」の  

提示又は提出  

3 署名又は記名押印  
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【ハイヤー証明書・記載例】  

選挙運動用自動車使用証明書（自動車） 

 次のとおり選挙運動用自動車を使用したものであることを証明します。  

 

令和○○年 ○月○○日 

                  

令和７年６月２２日執行  

                 東京都議会議員選挙（  ○○  選挙区）  

候補者  ○○   ○○   印     

記 

 

(円） (円）
令和○○年
○月○○日

令和○○年
○月○○日

令和○○年
○月○○日

令和○○年
○月○○日

令和○○年
○月○○日

令和○○年
○月○○日

令和○○年
○月○○日

令和○○年
○月○○日

令和○○年
○月○○日 56,000円

56,000円

56,000円

56,000円

56,000円

56,000円

運送等金額

56,000円

56,000円

運送等
年月日

運送等
年月日

備考

56,000円

　１　一般乗用旅客自動車運送事業者との運送契約
　　による場合

　２　上記１に掲げる契約以外の場合

運 送 等 契 約 区 分
( 該 当 す る も の に ○ )

車種及び自動車登録番号又は車両番号 ○○ワゴン　　練馬○○わ○○○○

備考

運送事業者等の氏名又は
名称及び住所並びに法人
にあっては代表者の氏名

　株式会社△△自動車
　△△区△△町△－△－△
　代表取締役　△△△△

運送等金額

 

 備 考  （裏面を参照のこと）  

 

 

番号の１に○を付けて  

ください。  

選挙運動用自動車として実際に使用した  

年月日と金額を記載してください。  

様式１－２  

 

最終使用日以降の日付  

署名又は記名押印でお願いします。 
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第２ 候補者が作成する書類の記載例 

１ 選挙運動用自動車の使用 

（２）その他の契約 

ア 自動車借入れ契約 

（レンタル） 
 

      ・ 選挙運動用自動車の使用の契約届出書 

      ・ 選挙運動用自動車使用証明書（自動車） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

自
動
車
借
入
れ
契
約 

（
レ
ン
タ
ル
） 
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【自動車借入れ契約（レンタル）公費負担手続図】  

 

 

 

　(添付書類)

　・契約書の写し

　(添付書類)

・選挙運動用自動車
　使用証明書（自動車）

・支払金口座振替依頼書

都選管 候補者 契約業者等

①有償契約の締結

②契約締結の届出
「選挙運動用自動車の
使用の契約届出書」

③証明書の交付
「選挙運動用自動車使用

証明書（自動車）」

④費用の請求
「請求書(選挙運動用
自動車の使用）」
「請求内訳書」

⑤費用の支払

※ 契約届出書等の提出と請求書等の提出は、選挙長区市選挙管理委員会に

お願いします。  

選
挙
長
区
市
選
管 

書類等の提出は、  

選挙長区市選管に  

お願いします。  
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【レンタル契約届出書・記載例】  

選挙運動用自動車の使用の契約届出書 

 

次のとおり選挙運動用自動車の使用の契約を締結したので届け出ます。  

 

令和○○年 ○月○○日 

東京都選挙管理委員会委員長  殿  

                 令和７年６月２２日執行  

                 東京都議会議員選挙（  ○○  選挙区）  

                  候補者 ○○  ○○      

 

記 

 

１ 一般乗用旅客自動車運送事業者との契約による場合  

運送契約期間 運送契約金額(円)
契約年月日

契約の相手方の氏名又は名称及び住所
並びに法人にあっては代表者の氏名

契約内容

 

２ １に掲げる契約以外の場合（前記１の場合は記載不要）  

借入れ期間等 契約金額(円)

（30日間）    1日  5,300円

燃料の供給を受ける
自動車の登録番号又は車両番号 １㍑単価

雇用期間

契 約
年 月 日

契約の相手方の氏名又は名称及び住所
並びに法人にあっては代表者の氏名

契約内容

燃
料
の
購
入

運
転
手
の
雇
用

令和○○年
○月○○日

△△市△△町△－△－△
△△レンタカー(株) 代表取締役 △△△△

自
動
車
の
借
入
れ

令和○○年○○月○○日
から○○月○○日

159,000円

 

備 考 （裏面参照のこと）  

 

 

 

番号の２に○を付けてください。  

様式１－１  

 

選挙運動期間に限らず、  

実際に契約をした借入れ期間

を記載してください。  

契約金額の内訳もあわせて  

記載願います。  

税込で記入してください。  

選挙運動用自動車本体のみの借入れ金額を記載してください。  

アンプ、スピーカー、ルーフキャリア、看板等のレンタル代など自動車本体の

借入れ金額以外の費用を含めて記載しないでください。  

自動車本体の借入れ金額と看板、放送設備などの借入れ金額とを合算したパッ

ク料金の場合には、車両本体の借入れ金額とそれ以外の金額とが明示された契約

が必要となりますのでご注意ください。  

告示日以降、最初の使用日以前の

日付  

次の１～３いずれかの方法でお願いします。 
 

1 ＜候補者本人が届け出る場合＞  

本人確認書類の提示又は提出  

２  ＜代理人が届け出る場合＞  

「委任状」＋「代理人の本人確認書類」の

提示又は提出  

３  署名又は記名押印  
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【レンタル証明書・記載例】  

選挙運動用自動車使用証明書（自動車） 

 次のとおり選挙運動用自動車を使用したものであることを証明します。  

 

令和○○年 ○月○○日 

                  

令和７年６月２２日執行  

                 東京都議会議員選挙（  ○○  選挙区）  

                  候補者 ○○  ○○    印   

記 

 

(円） (円）
令和○○年

○○月○○日

令和○○年
○○月○○日

令和○○年
○○月○○日

令和○○年
○○月○○日

令和○○年
○○月○○日

令和○○年
○○月○○日

令和○○年
○○月○○日

令和○○年
○○月○○日

令和○○年
○○月○○日

5,300円

5,300円

5,300円

運送等金額

5,300円

5,300円

運送等
年月日

運送等
年月日

5,300円

　１　一般乗用旅客自動車運送事業者との運送契約
　　による場合

　２　上記１に掲げる契約以外の場合

運 送 等 契 約 区 分
( 該 当 す る も の に ○ )

車種及び自動車登録番号又は車両番号 ○○バン　　品川○○わ○○○○

備考

運送事業者等の氏名又は
名称及び住所並びに法人
にあっては代表者の氏名

　△△レンタカー株式会社
　△△市△△町△－△－△
　代表取締役　△　△　△　△

運送等金額
備考

5,300円

5,300円

5,300円

 

 備 考 （裏面を参照のこと）  

 

番号の２に○を付けてください。  

・選挙運動用自動車本体のみの借入金額を  

日にちごとに記載してください。  

・選挙運動期間中に選挙運動用自動車とし  

て実際に使用した年月日を記載してくだ  

さい。  

様式１－２  

 

最終使用日以降の日付  

署名又は記名押印でお願いします。 
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第２ 候補者が作成する書類の記載例 

１ 選挙運動用自動車の使用 

（２）その他の契約 

イ 燃料供給の契約 
 

  ・ 選挙運動用自動車の使用の契約届出書 

・ 自動車燃料代確認申請書 

  ・ 選挙運動用自動車使用証明書（燃料）

燃
料
供
給
の
契
約 
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【燃料供給の契約公費負担手続図】  

※ 契約届出書等の提出と請求書等の提出は、選挙長区市選挙管理委員会に

お願いします。  

　（添付書類）

　・契約書の写し

（添付書類）

・選挙運動用自動車使用
　証明書（燃料）

・給油伝票の写し

・自動車燃料代確認書

・支払金口座振替依頼書

③確認申請書の提出
　「自動車燃料代
　　　　　確認申請書」

⑥証明書の交付
「選挙運動用自動車使用
　証明書（燃料）」

（添付資料）
・給油伝票の写し

⑤選管から交付を受け
　た確認書の交付
　「自動車燃料代確認書」

⑧費用の支払

都選管 候補者 契約業者

⑦費用の請求
 「請求書(選挙運動用
　 自動車の使用）」
　　「請求内訳書」

①有償契約の締結

④確認書の交付
　「自動車燃料代確認書」

②契約締結の届出
　「選挙運動用自動車の
　　使用の契約届出書」

選
挙
長
区
市
選
管 

書類等の提出は、  

選挙長区市選管に 

お願いします。  
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【燃料契約届出書・記載例】  

選挙運動用自動車の使用の契約届出書 

次のとおり選挙運動用自動車の使用の契約を締結したので届け出ます。  

 

令和○○年 ○月○○日 

東京都選挙管理委員会委員長  殿  

 

                 令和７年６月２２日執行  

                 東京都議会議員選挙（  ○○  選挙区）  

                  候補者 ○○  ○○      

 

記 

 

１ 一般乗用旅客自動車運送事業者との契約による場合  

運送契約期間 運送契約金額(円)
契約年月日

契約の相手方の氏名又は名称及び住所
並びに法人にあっては代表者の氏名

契約内容

 

２ １に掲げる契約以外の場合（前記１の場合は記載不要）  

借入れ期間等 契約金額(円)

燃料の供給を受ける
自動車の登録番号又は車両番号 １㍑単価

品川○○わ○○○○ 13１円（税込）

雇用期間

契 約
年 月 日

契約の相手方の氏名又は名称及び住所
並びに法人にあっては代表者の氏名

契約内容

燃
料
の
購
入

運
転
手
の
雇
用

自
動
車
の
借
入
れ

令和○○年
○月○○日

△△区△△町△－△－△
（有）△△石油 代表取締役△△△△

 

備 考 （裏面参照のこと）  

・燃料の供給を受ける選挙運動用自動車の自動車登録番号又は車両番号

を記載してください。  

・請求できるのは、当該選挙運動用自動車への供給したものに限られて

います。  

番号の２に○を付けてください。  

様式１－１  

 

告示日以降、最初の

給油日以前の日付  

次の１～３いずれかの方法で  

お願いします。  

 

1 ＜候補者本人が届け出る場合＞  

本人確認書類の提示又は提出  

２  ＜代理人が届け出る場合＞  

「委任状」＋「代理人の本人  

確認書類」の提示又は提出  

3 署名又は記名押印  
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【燃料確認申請書・記載例】  

自 動 車 燃 料 代 確 認 申 請 書 

 次の自動車燃料代につき、東京都議会議員及び東京都知事の選挙における選

挙運動の公費負担に関する条例第４条２号ロの規定による確認を受けたいので

申請します。   

令和○○年 ○月○○日 

東京都選挙管理委員会委員長  殿  

 

 

                 令和７年６月２２日執行  

                 東京都議会議員選挙（  ○○  選挙区）  

                  候補者 ○○  ○○      

記 

代表取締役　△△　△△
　　代表者の氏名

３　確認申請金額

４　燃料の供給を受ける自動車の登録番号
　　又は車両番号

37,868　円

品川 ○○ わ ○○○○

１　契約年月日 令和○○年　○月○○日

(1)氏名又は名称

(2)住　　　　所２　契約の相手方

(3)法人にあっては

（有）△△石油

△△区△△町△－△－△

 

  

円 ０ 円

円 37,868 円

円 37,868 円

区 分

前回までの累計金額（Ａ）

今回の購入金額（Ｂ）

燃料代計（Ａ）＋（Ｂ）

備 考

左のうち確認済又は
確認申請金額

購 入 金 額

０

37,868

37,868

 

（注）「４燃料の供給を受ける自動車の登録番号又は車両番号」は、契約届出書

に記載された選挙運動用自動車の自動車登録番号又は車両番号を記載し

てください。  

 備 考 （裏面を参照のこと）  

様式１－３  

 

購入金額のうち確認申請をする金額  

（公費負担を受ける金額）を記載します

（限度額以内に限ります。）。  

 

申請が１回目の場合は、０円と

なります。  

7,700 円×（選挙運動期間）（税込）が限度額となります。  

・申請できるのは、当該選挙運動用自動車へ

供給したものに限られます。  

最終給油日以降の日付  

次の１～３いずれかの方法で  

お願いします。  

 

1 ＜候補者本人が届け出る場合＞  

本人確認書類の提示又は提出  

２  ＜代理人が届け出る場合＞  

「委任状」＋「代理人の本人  

確認書類」の提示又は提出  

3 署名又は記名押印  
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【燃料証明書・記載例】  

選挙運動用自動車使用証明書（燃料） 

 次のとおり燃料の供給を受けたものであることを証明します。  

令和○○年 ○月○○日 

 

令和７年６月２２日執行     

                 東京都議会議員選挙（  ○○  選挙区）  

                  候補者 ○○  ○○   印    

記 
 

燃 料 供 給 供 給 量 供 給 金 額

年 月 日 (㍑) (円)
令和○○年
○月○○日 25.3　ℓ 3,314円 1ℓ131円税込

令和○○年
○月○○日 45.6　ℓ 5,973円 1ℓ131円税込

令和○○年
○月○○日 34.8　ℓ 4,558円 1ℓ131円税込

令和○○年
○月○○日 25.4　ℓ 3,327円 1ℓ131円税込

令和○○年
○月○○日 33.7　ℓ 4,414円 1ℓ131円税込

令和○○年
○月○○日 39.2　ℓ 5,135円 1ℓ131円税込

令和○○年
○月○○日 30.1　ℓ 3,943円 1ℓ131円税込

令和○○年
○月○○日 26.4　ℓ 3,458円 1ℓ131円税込

令和○○年
○月○○日 28.6　ℓ 3,746円 1ℓ131円税込品川○○わ○○○○

品川○○わ○○○○

品川○○わ○○○○

品川○○わ○○○○

品川○○わ○○○○

品川○○わ○○○○

品川○○わ○○○○

　（有）△△石油
　　△△区△△町△－△－△
　　代表取締役　△　△　△　△

備 考

燃料供給業者の氏名又は
名称及び住所並びに法人に
あってはその代表者の氏名

燃料の供給を受けた
自動車の登録番号又は車両番号

品川○○わ○○○○

品川○○わ○○○○

 

（注）この証明書には、裏面記載の給油伝票の写しを添付してください。  

備 考 （裏面を参照のこと）   

燃料の供給を受けることができる自動車は、契約届出書に記載された選挙運動

用自動車が選挙運動期間中に給油したものに限られています。他の自動車に供給

を受けたものと混同して記載しないように注意してください。  

燃料の供給ごとに、実際に供給を受けた供給量及び

金額を正確に記載してください。  

また、金額の端数処理については、契約した事業者と

締結した「自動車燃料供給契約書」の内容と矛盾しな

いことを必ずご確認の上、記載ください。  

様式１－４  

 

最終給油日以降の日付  

備考欄には、給油日ごとの

１ℓ当たりの単価と、  

税込・税抜の別を必ず  

記載してください。  

署名又は記名押印でお願いします。 
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     納 品 書 有限会社△△石油 

○○○○   様       〒○○○―○○○○  

△△区△△町△―△―△  

              ℡○○○○―○○○○  

 

納品書  

○○年○○月○○日  

売上 
  ○○○○   様  
登録番号  
  品川○○わ○○○○  
レギュラーガソリン  
  ２５．３ℓ 
 ＠１３１ \３，３１４ 

\３，３１４  

 
有限会社△△石油  
△△区△△町△―△―△  
℡○○○○―○○○○ 

公費負担請求に必要な給油伝票の例 

燃料供給量の記載  

燃料供給金額（税込）の記載  

供給年月日の記載  

供給年月日の記載  

燃料供給量の記載  

燃料供給金額の記載  

【例２】 

【例１】 燃料の供給を受けた選挙運動

用自動車の自動車登録番号又

は車両番号の記載  

燃料の供給を受けた  

選挙運動用自動車の  

自動車登録番号又は  

車両番号の記載  
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第２ 候補者が作成する書類の記載例 

１ 選挙運動用自動車の使用 

（２）その他の契約 

ウ 運転手雇用の契約 
 

   ・ 選挙運動用自動車の使用の契約届出書 

      ・ 選挙運動用自動車使用証明書（運転手） 

 

 

 

 

 

 

 

運
転
手
雇
用
の
契
約 
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【運転手雇用の契約公費負担手続図】  

 

 (添付書類)

・契約書の写し

（添付書類）

・選挙運動用自動車
　使用証明書（運転手）

・支払金口座振替依頼書

⑤費用の支払

都選管 候補者 運転手

①有償契約の締結

②契約締結の届出
「選挙運動用自動車の
使用の契約届出書」

③証明書の交付
「選挙運動用自動車使用

証明書（運転手）」

④費用の請求
「請求書(選挙運動用
自動車の使用）」
「請求内訳書」

※ 契約届出書等の提出と請求書等の提出は、選挙長区市選挙管理委員会に

お願いします。  

選
挙
長
区
市
選
管 

書類等の提出は、  

選挙長区市選管に  

お願いします。  
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選挙運動用自動車の使用の契約届出書 

 

 次のとおり選挙運動用自動車の使用の契約を締結したので届け出ます。  

 

令和○○年 ○月○○日 

東京都選挙管理委員会委員長  殿  

                 令和７年６月２２日執行  

                 東京都議会議員選挙（  ○○  選挙区）  

                  候補者 ○○  ○○     

 

記 

 

１ 一般乗用旅客自動車運送事業者との契約による場合  

運送契約期間 運送契約金額(円)
契約年月日

契約の相手方の氏名又は名称及び住所
並びに法人にあっては代表者の氏名

契約内容

 

 

２ １に掲げる契約以外の場合（前記１の場合は記載不要）  

借入れ期間等 契約金額(円)

燃料の供給を受ける
自動車の登録番号

１㍑単価

○○区○○町○－○－○
△　△　△　△

令和○○年
○月○日

○○市○○町○－○－○
□　□　□　□

雇用期間令和○○年○月
○日から○月○日

１日 9,500円
４日間 38,000円

１日 9,500円
４日間 38,000円

令和○○年
○月○日

燃
料
の
購
入

契 約
年 月日

契約の相手方の氏名又は名称及び住所
並びに法人にあっては代表者の氏名

契約内容

雇用期間令和○○年○月
○日から○月○日

運
転
手
の
雇
用

自
動
車
の
借
入
れ

 

備 考 （裏面参照のこと）  

 

様式１－１  

 

 

 

実際に契約した金額を記載して

ください。  

 

番号の２に○を付けてください。  

 

選挙運動用自動車を実際に運転する

運転手個人と契約してください。法人

又は個人事業主との契約は対象とな

りませんので、ご注意ください。  

【運転手契約届出書・記載例】 

運転手を２名雇用する場合の記載例です。３名以上の場合には別紙を使用して

ください。  

告示日以降、最初の雇用日  

以前の日付  

次の１～３いずれかの方法で  

お願いします。  

 

1 ＜候補者本人が届け出る場合＞  

本人確認書類の提示又は提出  

２  ＜代理人が届け出る場合＞  

「委任状」＋「代理人の本人  

確認書類」の提示又は提出  

3 署名又は記名押印  
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選挙運動用自動車使用証明書（運転手） 
 

 次のとおり運転手を使用したものであることを証明します。 

                        令和○○年 ○月○○日 

 

令和７年６月２２日執行 

                     東京都議会議員選挙（ ○○ 選挙区） 

                                     候補者 ○○  ○○   印 
 
記 

運 転 手 

住 所 ○○区○○町○－○－○ 

氏 名 △ △ △ △ 

雇 用 

年月日 

報  酬  額 

      （円） 備 考 
雇 用 

年月日 

報  酬  額 

      （円） 備 考 

令和○○年

○月○日 9,500 円  
 

  

令和○○年

○月○日 9,500 円  
 

  

令和○○年

○月○日 9,500 円  
 

  

令和○○年

○月○日 9,500 円  
 

  

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

備 考 

１ この証明書は、使用の実績に基づいて、運転手ごとに作成し、候補者から運転手に提出

してください。 

２ 運転手が東京都に支払を請求するときは、この証明書を請求書に添付してください。 

３ この証明書を発行した候補者について供託物が没収された場合には、運転手は、東京都

に支払を請求することができません。 

４ 同一の日において 2 人以上の選挙運動用自動車の運転手を雇用された場合には、公費負

担の対象となるのは候補者の指定する 1人に限られていますので、その指定をした 1人の

みについて記載してください。 

５ 候補者の指定した運転手以外の運転手は、東京都に支払を請求することはできません。 

６ 公費負担の限度額は、選挙運動用自動車 1台につき 1日を通じて 12,500 円までです。

様式１－５ 【運転手証明書・記載例】 

選挙運動用自動車の運転業務に実際に従事

させた年月日とその日ごとの報酬の額を記

載してください。 

最終雇用日以降の日付 

 

同一日に 2人以上の運転手を雇用した場合、 

公費負担の対象となるのは 1 人に限られます。 

署名又は記名押印でお願いします。 
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     第２ 候補者が作成する書類の記載例 

 

２ 選挙運動用ビラの作成 

 
・ ビラ作成契約届出書 

      ・ ビラ作成枚数確認申請書 
・ ビラ作成証明書 

 

 

 

 

 
 

 

 

ビ
ラ
の
作
成 
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【ビラの作成公費負担手続図】  

 

(添付書類)

・契約書の写し

(添付書類)

・ビラ作成証明書

・ビラ作成枚数確認書

・支払金口座振替依頼書

契約業者

①有償契約の締結

⑥証明書の交付
　「ビラ作成証明書」

⑦費用の請求
「請求書（ビラの作成)」
　「請求内訳書」

⑧費用の支払

②契約締結の届出
「ビラ作成契約届出書」

③確認申請書の提出
「ビラ作成枚数確認
 申請書」

④確認書の交付
「ビラ作成枚数確認書」

⑤選管から交付を受け
た確認書の交付

「ビラ作成枚数確認書」

都選管 候補者

※ 契約届出書等の提出と請求書等の提出は、選挙長区市選挙管理委員会に

お願いします。  

選
挙
長
区
市
選
管 

書類等の提出は、  

選挙長区市選管に 

お願いします。  
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ビ ラ 作 成 契 約 届 出 書 
 

次のとおりビラの作成契約を締結したので届け出ます。 

令和○○年 ○月○○日 

 

 

東京都選挙管理委員会委員長 殿 

 

              令和７年６月２２日執行 

東京都議会議員選挙（ ○○ 選挙区） 

  候補者  ○○ ○○     

記 

 

契  約 

 

年 月 日 

契約の相手方の氏名又は 

名称及び住所並びに法人 

にあっては代表者の氏名 

契  約  内  容  

備 

考 
作成契約 

枚   数 

作成契約 

金   額 

１枚当た 

り 単 価 

令和○年

○月○日 

○○市○○町○－○－○ 

△△印刷株式会社 

 代表取締役 △△ △△ 

16,000

枚 

89,600

円 

5 円 

60銭 

 

  

   

 

（注）  単価は銭単位まで記載のこと。 

備 考  

１ この契約届出書には、契約書の写しを添付してください。 

２ 候補者本人が届け出る場合には本人確認書類の提示又は提出、その代理人が届け出る 

場合には委任状の提示又は提出及び当該代理人の本人確認書類の提示又は提出を行って 

ください。ただし、候補者本人の署名その他の措置がある場合はこの限りではありません。 

（事務処理欄） 

本人確認 
□ 必要（本人確認書類：         ） 

□ 不要（自署又は記名押印のため） 

本人確認が必要で、かつ、代理人による届出の場合 

□ 委任状 □ 代理人の本人確認 

 

様式２－１ 
【ビラ契約届出書・記載例】 

契約書に記載された作成枚数、契約金額、単価を記載してください。 

選挙運動用ビラ以外の印刷費用と混同しないようご注意ください。 

 

告示日以降の日付 

次の１～３いずれかの方法で 

お願いします。 

 

1 ＜候補者本人が届け出る場合＞ 

本人確認書類の提示又は提出 

２ ＜代理人が届け出る場合＞ 

「委任状」＋「代理人の本人 

確認書類」の提示又は提出 

3 署名又は記名押印 
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    ビ ラ 作 成 枚 数 確 認 申 請 書  

 

 次のビラ作成枚数につき、東京都議会議員及び東京都知事の選挙における選挙運動の公

費負担に関する条例第８条の規定による確認を受けたいので申請します。  

 

令和○○年 ○月○○日 

東京都選挙管理委員会委員長 殿 

 

             令和７年６月２２日執行 

東京都議会議員選挙（ ○○ 選挙区） 

                     候補者  ○○ ○○    

 

記 

 

１  契 約 年 月 日 令 和 ○○ 年 ○ 月 ○○ 日 

  

 

 

 

(1)氏名又は名称 △△印刷会社 

(2)住    所 ○○市○○町○－○－○ 

  法人の場合は 
(3) 代表者の氏名 

代表取締役 △ △ △ △ 

３ 確 認 申 請 枚 数 １６，０００ 枚 
 

区    分 作  成  枚  数 
左のうち確認済 

又は確認申請枚数 

前回までの累計枚数（Ａ） ０ 枚 ０ 枚 

今 回 の 枚 数 （Ｂ） １６，０００ 枚 １６，０００ 枚 

枚 数 計（Ａ）＋（Ｂ） １６，０００  枚 １６，０００ 枚 

備      考 
  

備 考 （裏面を参照のこと） 

  

２ 

契
約
の
相
手
方 

【ビラ確認申請書・記載例】 
様式２－２ 

申請が１回目の場合は、０枚

となります。 

 都議選の場合は、１万６千枚 

以内になります。 
実際に作成した枚数を記載します。 

実際の作成枚数のうち 

確認申請をする枚数を記載します。 

契約届出日以降の日付 

次の１～３いずれかの方法で 

お願いします。 

 

1 ＜候補者本人が届け出る場合＞ 

本人確認書類の提示又は提出 

２ ＜代理人が届け出る場合＞ 

「委任状」＋「代理人の本人 

確認書類」の提示又は提出 

3 署名又は記名押印 
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ビ ラ 作 成 証 明 書 
 

次のとおりビラを作成したものであることを証明します。 

 

 令和○○年 ○月○○日 

 

令和７年６月２２日執行 

東京都議会議員選挙（ ○○ 選挙区） 

候補者  ○○ ○○  印  

 

記 

 

ビ ラ 作 成 業 者 の

氏 名 又 は 名 称 及

び 住 所 並 び に 法

人 に あ っ て は 、  

その代表者の氏名 

氏 名 又 は 

名 称 
△△印刷株式会社 

住 所 ○○市○○町○－○－○ 

法人の代表 

者 の 氏 名 
代表取締役 △ △ △ △ 

作 成 枚 数 １６，０００    枚 

作 成 金 額 ８９，６００    円 

備   考 

 

 備  考   （裏面を参照のこと）

【ビラ証明書・記載例】 様式２－３ 

実際に作成した枚数、金額を記載してください。 

契約届出日以降の日付 

署名又は記名押印でお願いします。 
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- 49 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第２ 候補者が作成する書類の記載例 

 

３ 選挙運動用ポスターの作成 

 

    ・ ポスター作成契約届出書 

    ・ ポスター作成枚数確認申請書 

    ・ ポスター作成証明書 

ポ
ス
タ
ー
の
作
成 
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【ポスターの作成公費負担手続図】 

(添付書類)

・契約書の写し

（添付書類）

・ポスター作成証明書

・ポスター作成枚数確認書

・支払金口座振替依頼書

契約業者

①有償契約の締結

⑥証明書の交付
「ポスター作成証明書」

⑦費用の請求
「請求書　(ポスターの
　　　　　　　作成)」
「請求内訳書」

⑧費用の支払

②契約締結の届出
「ポスター作成契約
             届出書」

③確認申請書の提出
「ポスター作成枚数

確認申請書」

④確認書の交付
「ポスター作成枚数

確認書」

⑤選管から交付を受
けた確認書の交付
「ポスター作成枚数

確認書」

都選管 候補者

  

選
挙
長
区
市
選
管 

書類等の提出は、 

選挙長区市選管に 

お願いします。 

※ 契約届出書等の提出と請求書等の提出は、選挙長区市選挙管理委員会に 

お願いします。 
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ポ ス タ ー 作 成 契 約 届 出 書 

 

次のとおりポスター作成契約を締結したので届け出ます。 

令和○○年 ○月○○日 

東京都選挙管理委員会委員長 殿 

令和７年６月２２日執行 

東京都議会議員選挙（ ○○ 選挙区） 

 候補者   ○ ○ ○○     

記 

契  約 

 

年 月 日 

契約の相手方の氏名又は 

名称及び住所並びに法人 

にあっては代表者の氏名 

契  約  内  容  

備 

考 
作成契約 

枚 数 

作 成 契 約 

金   額 

１ 枚 当 た 

り 単 価 

令和○年

○月○日 

 

 

○○区○○町○－○－○ 

△△印刷株式会社 

 代表取締役 △△ △△ 

1000 

枚 

1,000,300

円 

100円 

 30銭 

 

 

 

 

 

     

（注）  単価は銭単位まで記載のこと。 

備 考 

１ この契約届出書には、契約書の写しを添付してください。 

２ 候補者本人が届け出る場合には本人確認書類の提示又は提出、その代理人が届け出る場合には委任状

の提示又は提出及び当該代理人の本人確認書類の提示又は提出を行ってください。ただし、候補者本人

の署名その他の措置がある場合はこの限りではありません。 

（事務処理欄） 

本人確認 
□ 必要（本人確認書類：                      ） 

□ 不要（自署又は記名押印のため） 

本人確認が必要で、かつ、代理人による届出の場合 

□ 委任状 □ 代理人の本人確認 

 

様式３－１ 

 

 

 

契約は、選挙運動用ポスター作成に係るもの（ポスター掲示場に掲示するための

もの）に限られます。他の費用と混同しないようご注意ください。 

 

【ポスター契約届出書・記載例】 

告示日以降の日付 

次の１～３いずれかの方法で 

お願いします。 

 

1 ＜候補者本人が届け出る場合＞ 

本人確認書類の提示又は提出 

２ ＜代理人が届け出る場合＞ 

「委任状」＋「代理人の本人 

確認書類」の提示又は提出 

3 署名又は記名押印 
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    ポスター作成枚数確認申請書 

 

 次のポスター作成枚数につき、東京都議会議員及び東京都知事の選挙における選挙運動の公費負

担に関する条例第１１条の規定による確認を受けたいので申請します。  

令和○○年 ○月○○日 

 

東京都選挙管理委員会委員長 殿 

 

令和７年６月２２日執行 

東京都議会議員選挙（ ○○ 選挙区） 

候補者   ○○ ○○     

記 

 

１ 契 約 年 月 日 令 和 ○○ 年 ○ 月 ○○ 日 

 

 

 

 

(1)氏名又は名称 △△印刷株式会社 

(2)住    所 ○○区○○町○－○－○ 

  法人の場合は 
(3) 代表者の氏名 

代表取締役 △ △ △ △ 

３ 確 認 申 請 枚 数 ９７６ 枚 
 

区      分 作 成 枚 数 
左のうち確認済又は 

確 認 申 請 枚 数 

前回までの累計枚数（Ａ） ０ 枚 ０ 枚 

今 回 の 枚 数 （Ｂ） １０００ 枚 ９７６ 枚 

枚 数 計（Ａ）＋（Ｂ） １０００ 枚 ９７６ 枚 

備      考 
  

備 考 （裏面を参照のこと） 

  

２ 

契
約
の
相
手
方 

   

【ポスター確認申請書・記載例】 

 

 

 

実際に作成した 

枚数を記載します。 

 

申請が１回目の場合は、

０枚となります。 

「選挙区内のポスター掲示

場数×２」以下の枚数となり

ます。 

実際に作成した枚数の

うち確認申請をする枚

数を記載します。 

様式３－２ 

 

 

 

 
契約届出日以降の日付 

次の１～３いずれかの方法で 

お願いします。 

 

1 ＜候補者本人が届け出る場合＞ 

本人確認書類の提示又は提出 

２ ＜代理人が届け出る場合＞ 

「委任状」＋「代理人の本人 

確認書類」の提示又は提出 

3 署名又は記名押印 
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ポ ス タ ー 作 成 証 明 書 

 

次のとおりポスターを作成したものであることを証明します。 

 

 令和○○年 ○月○○日 

 

令和７年６月２２日執行 

東京都議会議員選挙（ ○○ 選挙区） 

候補者  ○○ ○○   印  

記 

 

ポスター作成業者

の氏名又は名称及

び住所並びに法人

に あ っ て は 、 

その代表者の氏名 

氏 名 又 は 

名 称 
△△印刷株式会社 

住 所 
○○区○○町○－○－○ 

法人の代表 

者 の 氏 名 
代表取締役 △△△△ 

作 成 枚 数  １０００   枚 

作 成 金 額 １，０００，３００   円 

当該選挙区における

ポスター掲示場数 
          ４８８  か所 

 備  考   （裏面を参照のこと） 

【ポスター証明書・記載例】 

実際に作成した枚数、金額

を記載してください。 

様式３－３ 

選挙区内のポスター掲示場数を 

確認の上、記載してください。 

 

契約届出日以降の日

付 

署名又は記名押印でお願いします。 

 


