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手続様式記載例 

 

 

＜候補者届出政党が作成する書類＞ 

・ 政見放送用の録音・録画の契約書 

・ 政見放送用の録音・録画の契約届出書 

・ 政見放送用録音・録画証明書 

 

＜録音・録画業者が作成する書類＞ 

・ 請求書（政見放送用の録音・録画） 

・ 請求内訳書 

・ 支払金口座振替依頼書 
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【契約書・記載例】 

政見放送用の録音・録画の契約書 
 

 衆議院（小選挙区選出）議員選挙 候補者届出政党  ○○○党 

（以下「甲」という）と 株式会社△△映像    （以下 「乙」 という）は、政見放

送のための録音・録画及び複製について、次のとおり契約を締結する。 

 

１ 使用目的 

  公職選挙法第１５０条第２項に定める政見放送のための録音・録画及び複製 

 

２ 数量及び契約番号 

  録音   １  種類      東京都分契約番号  １   号 

  複製   ５   本       東京都分契約番号  １   号 

録画   ２  種類      東京都分契約番号 １、２  号 

  複製   ６   本       東京都分契約番号 １、２  号 

 

３ 契約金額 

  総額    ５，７８１，０００円 

  内訳 録音      150,000円（税込） 

     複製       11,000円（税込） 

録画  １号：2,500,000円（税込）、２号：3,000,000円（税込） 

     複製  １号：   60,000円（税込）、２号：  60,000円（税込） 

 

４ 納入期限 

  令和８年○○月○○日 

 

５ 請求及び支払 

 この契約に基づく契約金額については、乙は、公職選挙法施行令第１１１条の５の規

定に基づき東京都に対し請求するものとし、甲はこれに必要な手続を遅滞なく行わなけ

ればならない。 

  なお、東京都に請求する金額が、契約金額に満たないときは、甲は乙に対し、不足額

を速やかに支払うものとする。 

 

令和８年○○月○○日 

 甲 衆議院（小選挙区選出）議員選挙 候補者届出政党 

   住   所 東京都○○区○○町○―○―○ 

   名   称 ○○○党 

代表者氏名 ○ ○ ○ ○             ㊞ 

 

 乙 住   所 東京都○○区○○町○―○―○               

（電話）○○○○―○○○○ 

   名   称 株式会社△△映像            □印  

   代表者氏名 代表取締役 △△△△          ㊞ 

 

収 入 

印 紙 

消
印 

録音・録画・複製の 

種類数を記載 

全国を通じて１から始まる番号を記載 

（次頁を参照のこと） 

参 考 注意：契約書は、事業者が使用する既存のものが 

ある場合、その様式を使用してください。 



- 3 - 

 

 

契約書における「東京都分契約番号」について 

  契約番号は、契約の相手方ごとに、各政党にて任意に付番してください。 

 

  例１：東京と大阪で使用するため、 (株)△△映像に計４種類の録画を委託する場合 

    ①まず、この録画に対して１から４の通し番号をふります。 

②東京で使用する分を１及び２、大阪で使用する分を３及び４と付番した場合、 

 左記契約書での数量は２種類、東京都分契約番号は１号及び２号となります。 

放送地域 １ ２ ３ ４ 

東京 ○ ○   

大阪   ○ ○ 

 

例２：東京、大阪及び福岡で使用するため、 (株)△△映像に、計３種類の録画を委 

   託する場合（うち１種類は東京と大阪の両方で使用する場合） 

 

    ①まず、この録画に対して１から３の通し番号をふります。 

    ②番号１については東京、大阪で共通して使用する予定ですが、ひとつの録画に 

     対して、東京と大阪の両方に公費負担を請求することはできないため、この例 

     では番号１については大阪に請求することとし、東京には番号２の録画分のみ 

     請求することとします。 

 ③この場合、左記契約書での数量は１種類、東京都分契約番号は２号となります。 

放送地域 １ ２ ３ 

東京 ○ ○  

大阪 ○  ○ 
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【政見放送契約届出書記載例】 

政見放送用の録音・録画の契約届出書 

 

次のとおり政見放送用の録音・録画の契約を締結したので届け出ます。 

 

令和８年○○月○○日 

東京都選挙管理委員会委員長 殿 

 

                 令和８年２月８日執行 

                 衆議院（小選挙区選出）議員選挙 

                 候補者届出政党名 ○○○党 

本部の所在地 ○○区○○町○―○―○ 

代 表 者  ○ ○ ○ ○    

記 

項
目

区
分

録音・録画
の種類

録音・録画一種類
の契約単価（円）

複製
数

複製契約
金額(円)

1号 150,000 5 11,000

1号 2,500,000 3 60,000

2号 3,000,000 3 60,000

契約
年月日

契約の相手方の氏名又は名称及
び住所並びに法人にあってはそ
の代表者の氏名

契　　約　　内　　容

備　考

東京都○○区○○町○―○―○
株式会社△△映像
（代表者取締役△△△△）

東京都○○区○○町○―○―○
株式会社△△映像
（代表者取締役△△△△）

政
見
放
送
用
の
録
音

政
見
放
送
用
の
録
画

令和○年
○月○日

令和○年
○月○日

 備 考 （裏面を参照のこと）

様式衆政見放送１ 

 

公示日 

１月２７日以降 

 

印 
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【政見放送証明書記載例 録音の場合】 

政見放送用録音・録画証明書 

 

 次のとおり政見放送用に録音又は録画したものであることを証明します。 

 

令和８年○○月○○日 

 

                 令和８年２月８日執行 

                 衆議院（小選挙区選出）議員選挙 

                 候補者届出政党名 ○○○党 

本部の所在地 ○○区○○町○―○―○ 

代 表 者 ○ ○ ○ ○     

 

記 

 

１　録音の場合 ２　録画の場合

録音・録画の種類 録音・録画一種類の単価 複　製　数 複製金額

１号 １５０，０００円 5 １１,０００円

備　　　考

録音又は録画の区分
（該当する方の番号に○をしてください。）

録音・録画業者の氏名又は名称及び住所並びに法人に
あってはその代表者の氏名

東京都○○区○○町○―○―○
株式会社△△映像(代表取締役△△△△)

備 考 （裏面を参照のこと） 

様式衆政見放送２ 

 

「１」に○ 

 

実際の作成金額を記載 

公示日 

１月２７日以降 
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【政見放送証明書記載例 録画の場合】 

政見放送用録音・録画証明書 

 

 次のとおり政見放送用に録音又は録画したものであることを証明します。 

 

令和８年○○月○○日 

 

                 令和８年２月８日執行 

                 衆議院（小選挙区選出）議員選挙 

                 候補者届出政党名 ○○○党 

本部の所在地 ○○区○○町○―○―○ 

代 表 者 ○ ○ ○ ○     

 

記 

 

１　録音の場合 ２　録画の場合

録音・録画の種類 録音・録画一種類の単価 複　製　数 複製金額

１号 ２，５００，０００円 3 ６０，０００円

２号 ３，０００，０００円 3 ６０，０００円

備　　　考

録音又は録画の区分
（該当する方の番号に○をしてください。）

録音・録画業者の氏名又は名称及び住所並びに法人に
あってはその代表者の氏名

東京都○○区○○町○―○―○
株式会社△△映像(代表取締役△△△△)

 備 考 （裏面を参照のこと） 

 

様式衆政見放送２ 

 

「２」に○ 

 

 

 

実際の作成金額を記載 

公示日 

１月２７日以降 
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請   求   書 

（政見放送用の録音・録画） 
 

公職選挙法施行令第１１１条の５第２項の規定により、次の金額の支払を請求します。 

令和８年○○月○○日 

東 京 都 知 事  殿 

                住所 東京都○○区○○町○－○－○ 

                電話 ○○○○－○○○○ 

                氏名又は名称 株式会社△△映像    ㊞ 
 

                法人のときは 

                代表者氏名  代表取締役△△△△    ㊞ 
 

  

記 

 

 

１ 請求金額  ５，６５３，０００円 

  

２ 内 訳  別紙請求内訳書のとおり 

 

３ 令和８年２月８日執行衆議院（小選挙区選出）議員選挙 

 

４ 候補者届出政党の名称  ○○○党 

 

５ 振込先   ○○ 銀行  ○○  支店 口 座 名 

       

普 通・当 座  口座番号 ○○○○○○○ 

  

 

 

備 考 

  この請求書は、候補者届出政党から受領した政見放送用録音・録画証明書とともに選

挙の期日後速やかに提出してください。 

(株) △△映像 

代表取締役△△△△ 

衆―政見放送 

 

【政見放送請求書記載例】 

法人の場合、必ず代表者印も押印
してください。請求書、契約書、支
払金口座振替依頼書の印鑑は、同

一のものにしてください。 

 

請求内訳書に記載された録音の

請求金額計（Ｇ）と録画の請求金

額計（Ｇ）の合計金額となります。 

東京都選挙管理委員会に 

請求書を提出する日付 

代表

者印 



- 8 - 

 

 

 

請 求 内 訳 書 

 

              候補者届出政党名称  ○○○党       

 

（１）録音の場合

録音に
要した金額
（円）

複製に要し
た金額
（円）

計（円）
(Ｅ)+(Ｆ)

（Ａ） （Ｂ） （Ｃ） （Ｄ） （Ｅ） （Ｆ） （Ｇ）

○○号 150,000 226,000 5 11,000 10,000 150,000 10,000 160,000

226,000

226,000

計 150,000 10,000 160,000

録音単価
（円）

録音の
種類

備考

請　求　金　額

複製基準限
度額（円）

複製
金額
（円）

複製数録音基準
限度額
（円）

 

備考 

１ 「録音の種類」欄には、録音、録画証明書の「録音・録画の種類」欄に記載された番号と同一

の番号を記載してください。 

２ （Ｄ）欄には、総務大臣が政見の放送のために必要な複製に要する金額として複製数に応じ

て定める金額を記載してください。 

３ （Ｅ）欄には、（Ａ）欄と（Ｂ）欄とを比較して少ない方の額を記載してください。 

４ （Ｆ）欄には、（Ｃ）欄と（Ｄ）欄とを比較して少ない方の額を記載してください。 

 

衆―政見放送 

 

(A)の 150,000円と 
(B)の 226,000円を 
比べて少ない方の金額 

 
(C)の１１，０００円と 
(D)の１０,000円を 
比べて少ない方の金額 

 

【録音の場合・請求内訳書記載例】 

録音の複製単価＝２，０００円 

実際の複製金額の総額 ２，０００円×複製本数で 
算出した金額 

代表

者印 
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請 求 内 訳 書 

 

              候補者届出政党名称  ○○○党       

 

録画に要し
た金額
（円）

複製に要
した金額
（円）

計（円）
(Ｅ)+(Ｆ)

（Ａ） （Ｂ） （Ｃ） （Ｄ） （Ｅ） （Ｆ） （Ｇ）

○○号 2,500,000 2,873,000 3 60,000 102,000 2,500,000 60,000 2,560,000

○○号 3,000,000 2,873,000 3 60,000 102,000 2,873,000 60,000 2,933,000

計 5,373,000 120,000 5,493,000

録画単価
（円）

録画の
種類

備　考

請　求　金　額
複製基準
限度額
（円）

複製金額
（円）

複製数録画基準
限度額
（円）

 

備考 

１ 「録画の種類」欄には、録音、録画証明書の「録音・録画の種類」欄に記載された番

号と同一の番号を記載してください。 

２ （Ｄ）欄には、総務大臣が政見の放送のために必要な複製に要する金額として複製数

に応じて定める金額を記載してください。 

３ （Ｅ）欄には、（Ａ）欄と（Ｂ）欄とを比較して少ない方の額を記載してください。 

４ （Ｆ）欄には、（Ｃ）欄と（Ｄ）欄とを比較して少ない方の額を記載してください。 

 

衆―政見放送 

 

(C)の６0,000円と 
(D)の 102,000円を 
比べて少ない方の金額 

(A)の 2,500,000円と 
(B)の 2,873,000円を 
比べて少ない方の金額 

 

【録画の場合・請求内訳書記載例】 

実際の複製金額の総額 
（３本分の金額） 

３４，０００円×複製本数で
算出した金額 

録画の複製単価＝３４，０００円 
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【口座振替依頼書・記載例】 

第１号様式 

支払金口座振替依頼書 

（新規・変更用） 
 

令和８年 ○月○○日 

 

 東 京 都 知 事  殿 

 

 東京都から私に支払われる 衆議院議員選挙の公費負担経費請求額  は口座振替によ

り受領することを希望します。ついては、今後下記の口座に口座振替の方法をもって振り

込んでください。 

 

        住  所 東京都○○区○○町○－○－○ 

           連絡先電話番号 ○○（○○○○）○○○○ 

  依頼人 

        氏  名（法人の場合は、法人名及び代表者職・氏名） 

             株式会社△△映像 代表取締役  △△△△ ㊞ 

 

 

 

０ ０ ０ ０ ０ ０ ０ ○ ○ ○ ○ ○ ○

カ ） サ ン カ ク サ ン カ ク エ イ ソ ゛ ウ

金融機関
コード

支店
コード

口座名義人（カタカナ）　30文字まで　

口座番号
（右詰めで記入）

種
目

２
本店
支店

本・支店名

銀行・信用金庫
信用組合・農協

振込先金融機関名

 
 

＊ 種目：預金種目には次のコードを記入してください 

  普通「１」 当座「２」 貯蓄「４」 

 

 

ご注意 

 １ 新規・変更の該当する部分を○で囲んでください。 

 ２ 振込先の口座は依頼人ご本人の口座に限ります。（法人の場合は当該法人の口座に限

ります。） 

 ３ 変更の場合は変更箇所のみご記入ください。 

○○ ○○ 

契約書・請求書・支払金口座振替依頼書は、 

同じ印を使用してください。 

（法人の場合は、必ず代表者印） 

金融機関コード、支店コードを必ず記載してください。 

誤りがある場合は訂正を求める場合がありますので御了承願います。 

 

 

口座名義人は必ず通帳等を確認のうえ、正確に記入してください。 

法人名のみを記載願います。 

 

請求書の日付以降の日付

となります。 

 

代表

者印 


